SEMIHA SAKIR ANADOLU LIiSESi MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

i ; HIZMETIN TAMAMLANMA
:IgA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURECI (EN GEG)
Ogrenci Kayit ve Diploma, Tasdikname veya denklik belgesinin asli, Kayit suresi igerisinde
Kabul Nufus clizdan fotokopisi,
1. [ (Anadolu) Veli bilgileri
Sinav sonug belgesi veya yerlestirme belgesi
6 adet fotograf
Nakil gidecekler Veli dilekgesi
2. | (Anadolu) 10 dakika
Nakil gelecekler Nakil ve Kontenjan tespit komisyonu toplanti tutanagi
3. [ (Anadolu) Her ayin son is gunu
Kayip Belge iglemleri |Dilekge
4. [ (Tasdikname) 1 saat
5. |izin Verme Velinin bizzat okula gelerek verecegi dilekce 1 saat
Kayip Belge islemleri [a)Gazete kayip ilant,
6. | (Diploma) b)Dilekge, 3 gun
c)Nufus clzdani fotokopisi
Bilgi edinme hakki a) Bilgi edinme talebi,
7. | Dilek ve Sikayetler b) Dilekce 15 gln
8. [ Tasdikname Veli Dilekgesi 1 saat
Ogrenim belgesi, Ogrenci istegi
9. | Ogrenci belgesi, 10 dakika
Gegici mezuniyet Ogrenci istegi
10.[ belgesi 10 dakika
Devam ve takip Veli istegi Mesaj sistemi ve posta ile
11.| Islemleri génderim
Kutiphane Hicbir belge istenmez
12.| hizmetlerinden Her Gun
yararlanma .
Yabanci Uyruklularin [l milli EGitim MudurlGgunun yonlendirmesi ile
13.[ Kayit Kabulleri 1 gun
Parasiz Yatililik ve a) Parasiz yatililk ve bursluluk sinavini kazandigina dair
Bursluluga Kayit ve sinav sonug belgesi,
Kabul b) Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren beyanname
(EK-1),
14, c) Sinavin yapildigi ders yilinda tasdikname ile uzaklastirma 1 gln
veya daha agir bir ceza almadigini ve sinifini gectigini
gosteren belge,
d) Ogretmen gocuklari igin, anne veya babasinin 6gretmen
olduguna dair belge
Askerlik durum Resen
15.| (tecil icin) belgesi 1 saat
16.| Saglik hizmetleri Ogrencinin veya velisinin talebi 5 dakika
Disiplin cezasi Dilekge
17.| kararlarina itiraz 5 gun
18.| Rehberlik hizmetleri  |Veli ve 6grenci talebi 1 saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasin ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da

ikinci muracaat yerine basvurunuz.
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